
รูปเล่มรายงานผลการด าเนินโครงการที่ตอ้งสรปุส่งให้กับ 

กองทุนหลกัประกันสุขภาพเทศบาลนครเชียงใหม่เมื่อด าเนนิดารแล้วเสรจ็ 

*********************************** 

ประกอบด้วย 

1. ปก 

2. ค าน า 

3. สารบัญ 

4. โครงการ/แผนงาน 

5. บันทึกข้อตกลง 

6. สรุปผลการด าเนินงาน ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไขปัญหา ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

7. สรุปค่าใช้จ่ายตามงบประมาณในโครงการ 

8. รายชื่อผู้เข้าร่วมกจิกรรม (ตามจ านวนที่เบิกเป็นคา่ใช้จ่าย เช่น ค่าอาหารกลางวัน อาหารว่าง  

ค่ายานพาหนะ ฯลฯ) 

9. ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

10. รูปถ่ายที่สอดคล้องกับกิจกรรมและค่าใช้จ่ายต่างๆ (เช่น รูปป้าย รูปกิจกรรม รูปวิทยากรที่มา

บรรยายและรูปอุปกรณ์เครื่องมือแพทย์ที่ซื้อ ฯลฯ) 

ใหจ้ัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ จ านวน 2 ฉบับ โดย 

- เก็บไว้ที่เจ้าของโครงการ    1  ฉบับ 

- จัดส่งให้กองทุนฯ       1  ฉบับ  

ส่งรายงาน 1 เดือนหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ  

ติดต่อเจ้าหน้าที่กองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลนครเชยีงใหม่  

 โทร 0 5325 9124, 0 5325 9410 

หมายเหตุ 1. กรณีโครงการมหีลายกจิกรรม ให้เรียงเอกสารสรุปตามรายกจิกรรม เช่น  กจิกรรมที่ 1 

หัวข้ออบรม.......วันที่....................ควรเรียงเอกสาร ดังน้ี   

1. ก าหนดการ   

2. รายชื่อผู้เข้ารับการอบรม   

3. สรุปค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐาน   

4. รูปถ่ายกจิกรรม 

  2. กรณีซื้อวัสดุประเภทคงทนถาวรมีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี เช่น อุปกรณก์ีฬา อุปกรณ์

การแพทย์ ฯลฯ จะตอ้งระบุชื่อผู้ดูแลรับผิดชอบ และสถานที่จัดเก็บ เพื่อลงทะเบียนทรัพย์สนิของกองทุนฯ 


