
 

ขั้นตอนในการส่งรูปเลม่รายงานสรุปผลการด าเนินการโครงการประจ าปี 2562 

1. ส่งเล่มรายงานพร้อมหนังสือน าส่งสรุปรายงานผลการด าเนินโครงการให้หัวหน้าทีมแต่ละ

แขวงตรวจความเรียบร้อย *เจ้าหน้าที่จะต้องลงชื่อในรูปเล่มรายงานก่อนส่งให้ทางฝ่ายเลขา

กองทุนฯ เพื่อยืนยันว่ารูปเล่มน้ีได้ผ่านหัวหน้าทมีแล้ว 

2. หัวหนา้ทีมแขวงส่งรูปเล่มใหท้างกองทุนฯ เพื่อลงทะเบียนรับหนังสอื 

3. กองทุนฯ ส่งให้หัวหน้างานธุรการ ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเงนิ 

4. ในกรณีที่รูปเล่มรายงานต้องแก้ไข ทางกองทุนฯจะส่งคืนให้กับทีมต่างๆ เพื่อให้มารับเล่ม

รายงานกลับไปแก้ไข และใหน้ ากลับมาส่งท าตามขั้นตอนที่ 1 ใหม ่

5. ในกรณีที่รูปเล่มตรวจสอบและผ่านเรียบร้อยแล้ว ทางกองทุนจะด าเนินการโอนเงินส่วนที่

เหลือเข้าบัญชโีครงการต่อไป 

 


