
ขั้นตอนในการของบประมาณสนับสนนุโครงการประจ าปี 2562 

**ประเภทท่ี 2 (ชุมชน โรงเรียน และหน่วยบริการในพื้นที่ )** 

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนการเสนอและอนุมัติโครงการ 

 1. เขียนโครงการที่เกี่ยวข้องกับเรื่อง 1) ส่งเสริมสุขภาพ และ/หรือ 2) ป้องกันโรค และแผนการ

ด าเนนิโครงการ (ตามแบบฟอร์มที่ 1,2) 

2. ส่งโครงการให้หัวหน้าทีมแต่ละแขวง ตรวจสอบโครงการ/แผนงาน  

3. หัวหน้าทีมสง่โครงการให้ฝ่ายเลขาฯ เพื่อประชุมพิจารณาโครงการให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

และวัตถุประสงค์ของกองทุน จากคณะท างานกองทุนฯ 

4. เมื่อได้รับการพิจารณากลั่นกรองจากคณะท างาน ถ้าโครงการนั้นต้องมีการแก้ไข จะส่งคืน

กับผูร้ับผิดชอบโครงการแก้ไขโครงการใหถู้กต้อง  

5. สง่โครงการที่แก้ไขถูกต้องเรียบร้อยแล้ว กับทางฝ่ายเลขากองทุนฯ เพื่อน าเสนอโครงการต่อ

ที่ประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ เพื่อพิจารณาอนุมัตโิครงการที่ของบสนับสนุน 

 

ขั้นตอนที่ 2 ขั้นตอนการท าบันทึกข้อตกลง (MOU)  

 1. โครงการที่ได้รับการอนุมัติ เจ้าหน้าที่จะท า MOU 2 ฉบับ คือ ตัวจริง 1 ฉบับ และ ส าเนา 1 

ฉบับ โดยผู้รับผิดชอบโครงการทั้ง 3 ท่านที่มีชื่อในโครงการ ต้องเซ็นชื่อใน MOUทั้ง 2 ฉบับ  

 2. เสนอโครงการตอ่ประธานกรรมการกองทุน เพื่อลงนามในบันทึกข้อตกลง (MOU) 

 

ขั้นตอนที่ 3 ขั้นตอนการเปิดบัญชี 

 1. โครงการที่ประธานลงนามเรียบร้อยแล้ว ทางกองทุนจะส่งหนังสือเปิดบัญชีไปยังธนาคาร 

ธ.ก.ส สาขาเชียงใหม่ (หน้าโรงเรียนยุพราชเชียงใหม่)  และติดต่อเจ้าของโครงการให้เข้าไปเปิดบัญชีที่

ธนาคาร ธ.ก.ส. โดยผู้รับผิดชอบโครงการทั้ง 3 คน (น าบัตรประชาชนไปที่ธนาคาร ธ.ก.ส. สาขา

เชยีงใหม่ได้เลย) 

 2. ถ่ายส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารที่มี ชื่อโครงการและเลขที่บัญชี 1 ฉบับ พร้อมทั้ง

ก าหนดการในการด าเนินโครงการ โดยระบุวัน เวลา สถานที่ให้ชัดเจน และหนังสือเชิญท่านนายกเป็น

ประธานในพิธีเปิด หรอื เชิญเข้าร่วมโครงการ ส่งให้ทางฝา่ยเลขากองทุนฯ ช้ัน D ส านักการสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม เทศบาลนครเชยีงใหม่ จงึจะสามารถเบิกเงินเพื่อใชใ้นการด าเนินการโครงการได้  

  

ขั้นตอนที่ 4 การโอนเงนิเข้าบัญชี 

1. ทางเจ้าหน้าที่จะโอนเงินในงวดแรกตามบันทึกข้อตกลง ก่อนที่จะด าเนินโครงการประมาณ 

10-15 วัน ก่อนเริ่มด าเนินโครงการ  

2. เงนิงวดที่ 2 จะโอนเมื่อส่งรูปเล่มรายงานสรุปผลการด าเนินโครงการ จ านวน 2 เล่ม ให้ฝ่าย

เลขากองทุนฯ เรียบร้อยแลว้ 

********************** 


